	UBND HUYỆN CỦ CHI

TRƯỜNG THCS TRUNG LẬP

Số:      /KH - THCSTL

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                                    Củ Chi, ngày  tháng 02 năm 2021



KẾ HOẠCH
Về việc phân công nhiệm vụ cho cán bộ, giáo viên, nhân viên trường 

THCS Trung Lập
Căn cứ kế hoạch  số 61/KH- SGDĐT ngày 23 tháng 02 năm 2021 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về việc kiểm tra công tác phòng, chống dịch COVID-9 trước và khi học sinh đi học trở lại;
Căn cứ văn bản số 193/GDĐT, ngày 24 tháng 02 năm 2021 của phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Củ Chi về việc kiểm tra công tác phòng, chống dịch COVID-9 trước và khi học sinh đi học trở lại;

           Trường THCS Trung Lập thống nhất phân công công tác cho CB, GV CNV phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại  như sau:
I. BAN GIÁM HIỆU
1. Thầy: Nguyễn Minh Hoàng - Hiệu trưởng 
- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm quản lý các hoạt động của nhà trường, trực tiếp chỉ đạo, giải quyết những vấn đề quan trọng cấp bách, những vấn đề có liên quan đến công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện kế hoạch  phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Kiểm tra giám sát, đôn đốc, rút kinh nghiệm công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại.
- Thực hiện chế độ các cấp lãnh đạo.
2. Thầy: Hà Văn Hờn- Phó Hiệu trưởng
- Thực hiện và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng những việc được phân công; cùng Hiệu trưởng chịu trách nhiệm trước cấp trên về các hoạt động có liên quan đến công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

* Cụ thể:

- Quản lý và chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện tốt về công tác  phòng chống dịchCOVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Thực hiện chế độ các cấp lãnh đạo.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Hiệu trưởng phân công.

II. TỔ TRƯỞNG TỔ CHUYÊN MÔN:
* Phụ trách và chỉ đạo thực hiện một số công việc sau:

- Thực hiện kế hoạch hoạt động công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong  tổ.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban giám hiệu phân công.

III. TỔ TRƯỞNG TỔ VĂN PHÒNG:
* Phụ trách và chỉ đạo thực hiện một số công việc sau:

- Thực hiện kế hoạch hoạt động công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong tổ.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban giám hiệu phân công.

IV. NHIỆM VỤ CỦA BÍ THƯ ĐOÀN THCS HỒ CHÍ MINH:
- Thực hiện kế hoạch hoạt động công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong tổ.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.
- Kết hợp cùng Tổng phụ trách Đội phát động.
- Làm một số công việc khác khi Ban giám hiệu phân công.

V. NHIỆM VỤ CỦA TỔNG PHỤ TRÁCH, PHÓ TỔNG PHỤ TRÁCH ĐỘI TNTPHCM
* Phụ trách và chỉ đạo thực hiện một số mặt công tác sau:

- Thực hiện kế hoạch hoạt động công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong tổ.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.
- Làm một số công việc khác khi được Ban giám hiệu phân công.
VI. THƯ KÍ HĐSP:
- Chịu trách nhiệm ghi chép toàn bộ nội dung của các cuộc họp công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong HĐSP.

-  Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Hiệu trưởng phân công.

VII. GIÁO VIÊN:
- Thực hiện kế hoạch hoạt động công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong tổ.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại. 

VIII. NHÂN VIÊN TRƯỜNG HỌC THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ:
- Lập dự toán thu chi từ các nguồn tài trợ, viện trợ công  tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong HĐSP.
 - Hướng dẫn các bộ phận làm hoá đơn chứng từ khi thực hiện thanh quyết toán.

- Quản lý hồ sơ, thanh quyết toán kinh phí công  tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong HĐSP.
- Chấp hành các nhiệm vụ phân công khác của Hiệu trưởng.

X. MỘT SỐ QUY ĐỊNH:
- Sau mỗi ngày thực hiện hoạt động, các bộ phận báo cáo kết quả với người phụ trách và Hiệu trưởng.
- Mọi thành viên trong nhà trường đoàn kết, giúp đỡ lẫn nhau để hoàn thành nhiệm vụ. Thực hiện tốt công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong nhà trường.
- Mỗi cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường đều rèn luyện ý thức tự giác trong công tác phòng chống dịch COVID-19 trước và khi học sinh đi học trở lại chung của các thành viên trong  nhà trường.
Nội dung trên đã được thông qua trong cuộc họp HĐSP nhà trường. Mọi người thống nhất để thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc thì phản ảnh với Hiệu trưởng để xem xét và điều chỉnh cho phù hợp.
* BẢNG PHÂN CÔNG CỤ THỂ:
1.Tổ chức đo thân nhiệt cho học sinh, cung cấp khẩu trang, nhắc nhở học sinh rửa tay sát khẩu:
	Thời gian
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai ngày 01/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Nguyễn  Văn Bé

	Thứ Ba ngày 02/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy: Cao Thành Được

Thầy: Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy : Cao Thành Được

Thầy: Trần Thanh Xuân

	Thứ Tư ngày 03/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Văn Bé

	Thứ năm ngày 04/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Trần Thanh Xuân

	Thứ sáu ngày 05/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

 Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy:  Nguyễn Văn Bé

	Thứ bảy ngày 06/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy:  Đoàn Minh Nhựt
	

	Thứ hai ngày 08/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Nguyễn  Văn Bé

	Thứ Ba ngày 09/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy: Cao Thành Được

Thầy: Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy : Cao Thành Được

Thầy: Trần Thanh Xuân

	Thứ Tư ngày 10/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Văn Bé

	Thứ năm ngày 11/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Trần Thanh Xuân

	Thứ sáu ngày 12/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

 Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy:  Nguyễn Văn Bé

	Thứ bảy ngày 13/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy:  Đoàn Minh Nhựt
	

	Thứ hai ngày 15/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Nguyễn  Văn Bé

	Thứ Ba ngày 16/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy: Cao Thành Được

Thầy: Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy : Cao Thành Được

Thầy: Trần Thanh Xuân

	Thứ Tư ngày 17/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Văn Bé

	Thứ năm ngày 18/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Trần Thanh Xuân

	Thứ sáu ngày 19/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

 Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy:  Nguyễn Văn Bé

	Thứ bảy ngày 20/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy:  Đoàn Minh Nhựt
	

	Thứ hai ngày 

22/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Nguyễn  Văn Bé

	Thứ Ba ngày 23/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy: Cao Thành Được

Thầy: Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy : Cao Thành Được

Thầy: Trần Thanh Xuân

	Thứ Tư ngày 24/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy :Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Văn Bé

	Thứ năm ngày 25/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Nguyễn Hoàng Thái
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy Trần Thanh Xuân

	Thứ sáu ngày 26/03/2021


	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

 Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy: Trần Minh Nên
	Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương

 Thầy: Hà Hữu Đức
Thầy : Cao Thành  Được

Thầy:  Nguyễn Văn Bé

	Thứ bảy ngày 27/03/2021


	 Thầy: Nguyễn Minh Hoàng

Thầy: Hà Văn Hờn

Cô : Quách Thị Lương
Thầy: Hà Hữu Đức

 Thầy :Cao Thành Được

Thầy:  Đoàn Minh Nhựt
	


2.  Nhắc nhở học sinh giản cách, tránh tụ tập trong trường và trước cổng trường.
- Thực hiện theo phân công trực giám thị sáng, chiều.

3. Các thành viên Tổ Văn phòng  thực hiện và hỗ trợ các thành viên khác thực hiện tốt công tác này.

XI. Hiệu lực thi hành:
Bảng phân công này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
	Nơi nhận:
- PGDĐT (để b/c);
- BGH, CĐ (T/h);
- Website của Nhà trường;
- Lưu VT.
	 HIỆU TRƯỞNG
   Nguyễn Minh Hoàng 
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